INTREBARI & RASPUNSURI

ACTELE DE STARE CIVILA

1. Ce acte de stare civila inregistreaza organele de stare civila ?

Organele de stare civila asigurd: inregistrarea actelor de stare civila ( nastere, cdsdtorie,
desfacere a césatoriei, schimbarea numelui si /sau prenumelui, deces); inscrierea mentiunilor
pe actele de stare civild; reconstituirea, inregistrarea tardiva, precum si transcrierea actelor de
stare civila; modificarea, rectificarea, completarea, anularea actelor de stare civila sau a
mentiunilor inscrise pe acestea; evidenta formularelor si eliberarea certificatelor de stare civila,
eliberarea duplicatelor certificatelor de stare civild; organizarea si pastrarea fondului de arhiva
propriu; controlul activitdfii ce tine de inregistrarea actelor de stare civila, desfasurate de
persoanele abilitate din cadrul primariilor oraselor, comunelor, satelor din raza lor teritoriala,
generalizarea rezultatelor controalelor §i acordarea ajutorului metodic; solutionarea altor
probleme ce tin de competenta lor.

Serviciille  privind actele de stare civila pot fi  accesate la  adresa:
http://asp.gov.md/asp/ro/node/182

2. Unde se adreseaza persoana atunci cind in localitatea sa nu exista un oficiu de
stare civila?

In orase, comune si sate, inregistrarea nasterii, casatoriei si decesului se efectueazi in cadrul
primdriilor unitatilor administrativ-teritoriale respective. Consiliul orasului, comunei, satului,
prin decizie, va abilita secretarul consiliului ori alt functionar al primadriei respective cu
exercitarea atributiilor de stare civila.

3. Unde trebuie sa se adreseze persoana pentru inregistrarea actelor de stare civila
daca se afla temporar sau permanent in strainitate?

Misiunile diplomatice si/sau oficiile consulare ale Republicii Moldova acreditate
(imputernicite cu functii de reprezentare) In straindtate sunt abilitate cu functii de inregistrare
a actelor de stare civila pe numele cetdtenilor Republicii Moldova cu domiciliul permanent
sau temporar in afara tirii.Misiunile diplomatice si/sau oficiile consulare ale Republicii
Moldova acreditate in stratul strain asigurd inregistrarea urmatoarelor acte de stare civila: de
nastere/casatorie; desfacere a casatoriei; schimbarea numelui; deces.



4. La care organ se declara nasterea copilului?

Declaratia privind inregistrarea nasterii poate fi depusa:
- la Organul de Stare Civila in a carui raza teritoriald s-a produs nasterea sau isi au
domiciliul parintii copilului;
- la primdria localitatii in raza cdreia s-a produs nasterea sau isi au domiciliul parintii
copilului;
- la Misiunile diplomatice si Oficiile consulare ale Republicii Moldova in cazul cand
nasterea s-a produs peste hotarele tarii.

In baza Hotararii de Guvern nr. 258 din 03.04.2009, exista posibilitatea de a obtine certificatul
de nastere a copilului in incinta institutiilor medico-sanitare. In acest scop se apeleazi la Biroul
specializat de inregistrare a actelor de stare civild in cadrul institutiilor medico-sanitare in care
s-a produs nasterea.

Obligatia de a declara nasterea copilului o au parintii sau unul dintre ei. Daca parintii nu au
posibilitatea de a declara personal nasterea copilului, declaratia respectiva se face de catre
rudele parintilor sau o alta persoand Imputernicita de ei, de catre administratia unitdfii sanitare
in care s-a produs nasterea sau in care se afla copilul, de cétre autoritatea tutelara, precum si de
catre alte persoane.

5. Pe ce baza se inregistreaza actul de nastere?

La declararea nasterii copilului se depune actul medical constatator al nasterii §i se prezinta
actele de identitate ale parintilor (ale unuia dintre ei), precum si actele pe baza carora se vor
inscrie in actul de nastere datele privind tatil copilului. In cazul in care declarantul nu este unul
dintre pdrinti, se prezinta si actul de identitate al acestuia.

Declaratia de nastere se face in termen de cel mult 3 luni din ziua nasterii copilului.

6. Cum poate fi obtinut certificatul de nastere al copilului?

Drept temei pentru intocmirea actului de nastere serveste:

a) actul medical constatator al nasterii, eliberat de unitatea sanitara in care a avut loc nasterea;
b) certificatul medical de nastere, eliberat de unitatea sanitara privata, de medicul care a asistat
nasterea sau la care s-a adresat mama dupd nastere (cand nasterea s-a produs in afara unitatii
sanitare) ori de un medic privat care a asistat nasterea;

c¢) procesul-verbal si certificatul prin care se constatd sexul si varsta copilului — in cazul
inregistrarii nasterii unui copil gasit. A se consulta : http://asp.gov.md/asp/ro/node/185




7. Care este procedura daca s-a depasit termenul legal de depunere a declaratiei
de nastere?

Daca declaratia de nastere a fost facuta dupa expirarea termenului prevazut la art.22 alin.(5)
din Legea nr. 100 /2001 privind actele de stare civila, dar inauntrul termenului de un an de la
nastere, intocmirea actului de nastere se face de cétre organul de stare civila.

Intocmirea actului de nastere, in cazurile previzute de art. 26 Din Lea nr. 100/2001, atrage
dupa sine aplicarea sanctiunilor administrative fatd de persoanele care au obligatia de a face
declaratia de nastere in termenele stabilite de prezenta lege.

8. Unde se depune declaratia de nastere daca a fost depasit termenul de un an de
zile din ziua nasterii copilului?

Daca declaratia de nastere a fost facuta dupa expirarea unui an de la data nasterii, intocmirea
actului corespunzator se face la organul de stare civila pe baza avizului privind inregistrarea
tardiva a nasterii copilului, fiind cercetate cauzele incalcarii termenelor stabilite si exceptatd o
eventuala dublare a inregistrarii nasterii respective. In caz de necesitate, organul de stare civila
solicitd politiei verificarile corespunzatoare, precum si avizul medicului legist cu privire la
virsta si sexul copilului a carui nastere urmeaza a fi Inregistrata.

Obligatia de a declara nasterea copilului o au parintii sau unul dintre ei. Daca parintii nu au
posibilitatea de a declara personal nasterea copilului, declaratia respectiva se face de catre
rudele parintilor sau o alta persoand Imputernicita de ei, de catre administratia unitdtii sanitare
in care s-a produs nasterea sau in care se afla copilul, de cétre autoritatea tutelara, precum si de
catre alte persoane.

9. In ce termen are loc inregistrarea casatoriei?

Casatoria se inregistreazd in temeiul declaratiei comune a viitorilor soti. Declaratia de
casatorie, In forma scrisd, se depune personal de catre viitorii soti la organul de stare civila.
Modelul declaratiei de cisatorie se aprobi de catre Agentia Servicii Publice.In declaratia de
casdtorie se indicd, Tn mod obligatoriu, consimtamintul viitorilor soti de a incheia casatoria,
lipsa impedimentelor, prevazute de lege, la casatorie.

Incheierea cisitoriei se face in termen de o luna de la data depunerii declaratiei de casatorie.
In cazul incheierii casitoriei intr-un termen redus, conform art.12 din Codul familiei, viitorii
soti vor depune 1n acest sens o cerere scrisd, anexand actul prin care se confirmd motivul
urgentarii.

Persoana responsabila din cadrul Organului de stare civild va decide In privinta reducerii
termenului de incheiere a cdsatoriei, ficAnd mentiunea respectiva pe cererea depusa.



10. Ce documente urmeaza a fi prezentate la depunerea declaratiei de casatorie?

Organul de stare civila, la care se depune declaratia de casatorie, solicita viitorilor soti
prezentarea actelor de identitate, a certificatelor de nastere, a certificatelor prin care se atesta
trecerea controlului medical si, dupa caz, a dovezilor privind desfacerea sau incetarea
casdtoriei, precum si a deciziei privind reducerea varstei matrimoniale, in conditiile art.14
din Codul familiei.

11. Ce documente urmeaza a fi prezentate daca se inregistreaza casitoria cu un
cetatean strain?

La Incheierea cdsatoriei cu un cetatean strain pe teritoriul Republicii Moldova, cetateanul strain
va prezenta urmatoarele documente: pasaportul national; certificatul de nastere; certificatul
privind starea civila a acestuia; dovezile privind desfacerea sau incetarea cdsdtoriei anterioare,
dupa caz (certificat de divort, deces al fostului sot/fostei sotii, hotarare judecatoreasca etc.);
documentul ce confirma dreptul cetateanului strain la incheierea cdsatoriei in conformitate cu
legislatia statului al carui cetatean este.

Important!!! Documentele prezentate de catre cetdteanul strdin urmeaza a fi traduse in limba
romand si supralegalizate/apostilate in modul stabilit, daca tratatele internationale la care
Republica Moldova este parte nu prevad altfel, acestea fiind valabile timp de 6 luni din ziua
eliberarii, daca textul lor nu prevede altfel.

12. Ce inseamna certificate de capacitate matrimoniala?

Certificatul de capacitate matrimoniald este documentul ce confirmad dreptul persoanei la
incheierea cdsatoriei in conformitate cu legislatia statului al cdrui cetatean este, acesta fiind
eliberat in baza actelor de stare civild intocmite pe numele lui.

13. In ce cazuri se prezinta certificatul de capacitate matrimoniala?

La eliberarea certificatului de capacitate matrimoniala se exclude procedura de obtinere a
certificatului privind starea civild a persoanei §i a celui cu privire la confirmarea dreptului
persoanei de a incheia o casatorie in conformitate cu legislatia statului al cdrui cetatean este.
Important!!! Certificatul respectiv este destinat utilizarii numai in statele In care se aplica
prevederile Conventiei nr. 20 cu privire la eliberarea certificatului de capacitate
matrimoniald semnata la Miinchen la 5 septembrie 1980.



14. La ce organ se declara decesul persoanei?

Actul de deces se Intocmeste in urma declaratiei verbale facute la oficiul stare civila (sau
primarie) de la locul de trai al decedatului, precum si la cel in a cérui raza teritoriala:
: s-a produs decesul;

a fost gasit cadavrul persoanei decedate;

se afla institutia medicala care a eliberat certificatul de deces;

se afla instanta judecatoreasca ce constatd sau declara decesul persoanei;

se afld penitenciarul unde s-a produs decesul;

decedatul a avut ultimul domiciliu (in cazurile persoanelor supuse represiunilor politice).

15. Cine are obligatia sa declare decesul persoanei?

Au obligatia de a face declaratia de deces membrii familiei sau rudele decedatului, iar in lipsa
acestora — colocatarii, vecinii, administratia imobilului, medicul sau o altd persoand din
unitatea sanitara unde s-a produs decesul.

16. Care este temeiul intocmirii actului de deces?

Decesul se Inregistreaza in temeiul:

a) certificatului medical constatator al decesului, eliberat de o unitate sanitara;

b) actului, eliberat de catre organele competente, prin care se constata decesul persoanei supuse
represiunilor si ulterior reabilitate conform legislatiei respective;

c) hotaririi instantei judecdtoresti privind constatarea decesului sau privind declararea
persoanei ca fiind decedata.

17. Care este termenul de inregistrare a decesului?

Declaratia de deces se face In termen de 3 zile de la data acestuia. In acest termen se cuprinde
atit ziua in care s-a produs decesul, cit si ziua 1n care se face declaratia.

18. Care este procedura in cazul depasirii termenului legal de depunere a
declaratiei de deces?

In cazul in care declaratia de deces se face dupa expirarea termenului legal, dar inauntrul
termenului de un an de zile, intocmirea actului de deces se face de catre oficiul stare civila cu
acordul sefului acestuia, confirmat pe cererea solicitantului scrisad intr-o forma libera, in care
se indicd motivele neinregistrarii decesului persoanei.



La expirarea termenului de un an de zile de la data cand s-a produs decesul persoanei, se va
purcede la procedura de inregistrare ulterioard a actului de deces, potrivit art. 60 al
Legii 100/2001 privind actele de stare civila.

19. Cine este in drept sa obtina certificatul de deces?

Certificatul de deces se elibereazd membrilor familiei, rudelor decedatului sau altor persoane
indreptatite (de exemplu: pe baza de procura perfectatd de citre membrii familiei; mostenitorii
testamentari la prezentarea testamentului).

20. Ce presupune notiunea de recunoastere a documentelor de stare civila?

Actele de stare civila eliberate cetatenilor straini si apatrizilor de catre organele competente ale
tarilor straine, In conformitate cu legile tdrilor respective, sint recunoscute valabile in
Republica Moldova dupd supralegalizarea lor, daca tratatele internationale nu prevad altfel.
Actele de stare civila ale cetdtenilor Republicii Moldova intocmite de catre organele
competente ale tarilor strdine au putere doveditoare in Republica Moldova numai daca sint
transcrise in registrele de stare civild ale Republicii Moldova. Transcrierea actelor de stare
civild si inscrierea mentiunilor primite din strdinatate se efectueaza de catre organul de stare
civila. Cetateanul Republicii Moldova este obligat sa declare transcrierea, in termen de 6 luni
de la Intoarcerea in tara sau de la primirea din strainatate a certificatului de stare civild ori a
copiei sau extrasului de pe actul de stare civila.

21. Ce reprezinta procedura de supralegalizare a documentelor de stare civila?

Prin procedura de supralegalizare se intelege verificarea corespunderii documentelor cu
cerintele legislatiei in vigoare a unui stat concret, aceasta presupunand, de regula, in stabilirea
si confirmarea veridicitafii semnaturii unei persoane oficiale abilitate pentru eliberarea
documentelor respective, precum si a sigiliului organului dat aplicat pe astfel de documente,
cu scopul de a le folosi pe teritoriul unui alt stat (modelele sigiliilor, persoanele responsabile
sunt aprobate/stabilite prin deciziile organelor imputernicite cu functiile respective).

22. Care este organul imputernicit pentru supralegalizarea documentelor de stare
civila in Republica Moldova destinate utilizarii peste hotarele tarii?

Certificatele de stare civila eliberate de organele de stare civild ale Republicii Moldova sint
recunoscute pe teritoriul altor state dupa respectarea procedurii de supralegalizare a actelor
oficiale, daca tratatele internationale la care Republica Moldova este parte nu prevad altfel.



23. Ce presupune procedura de apostilare a documentelor oficiale?

Apostilarea reprezintd o modalitate de simplificare esentiald a procedurii de recunoastere a
documentelor oficiale eliberate de catre un stat pentru a fi prezentate pe teritoriul unui alt stat,
in care urmeaza sa fie recunoscute documentele respectiv, fiind exclusa obligatia persoanei de
a supralegaliza aceste documente.

Apostila reprezinta o stampilad de forma patrata, identica in toate statele membre ale Conventiei
de la Haga din 05 octombrie 1961 cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor
oficiale strdine, care se aplica direct pe actul in original.

24. Care este organul imputernicit pentru apostilarea documentelor de stare civila
in Republica Moldova destinate utilizirii peste hotarele tarii?

Apostilarea a devenit aplicabild odata cu aderarea la 16 martie 2007 a Republicii Moldova la
Conventia de la Haga cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale straine.
in Republica Moldova organul competent in vederea apostilarii documentelor este Directia
apostila din cadrul Ministerului Justitiei.

25. Care este organul imputernicit pentru apostilarea documentelor de stare civila
intocmite pe teritoriul statului striin destinate utilizarii in Republica Moldova?

In ceea ce priveste apostilarea documentelor oficiale strdine, fiecare stat membru al Conventiei
de la Haga isi determina organul responsabil in acest sens.

26. Ce presupune transcrierea documentelor de stare civila?

Cetatenii Republicii Moldova ale caror acte de stare civila au fost inregistrate de catre organele
competente ale tarilor straine, inclusiv ale fostei U.R.S.S., pot solicita transcrierea lor la
organul de stare civila de la domiciliul acestor cetdteni sau, dupa caz, la misiunea diplomatica
sau la oficiul consular al Republicii Moldova.

Transcrierea actelor de stare civila si inscrierea mentiunilor primite din strdindtate se fac pe
baza copiei extrasului de pe actul de stare civila sau certificatului de stare civild al tarii
respective, cu aprobarea Agentiei Servicii Publice.

Cererea de transcriere urmeaza a fi solutionata in termen de 2 luni din ziua depunerii, iar pentru
motive temeinice, termenul poate fi prelungit pina la 3 luni.

27. Ce documente de stare civila eliberate in striinatate se supun procedurii de
transcriere?

Sunt supuse procedurii de transcriere urmatoarele documente de stare civila:



copia de pe actul de stare civild;

extrasul de pe actul de stare civila;
certificatul de stare civila;

extrasul multilingv de pe actul de stare civila

28. Ce este extrasul de pe actul de stare civila?

Extrasele de pe actele de stare civila au aceeasi valoare juridica ca si certificatele (duplicatele)
de stare civila si care se elibereaza pe baza actelor de stare civild doar in urmatoarele cazuri:
- necesitatea dovedirii Tnregistrarii nasterii unei persoane decedate (extras de pe actul de
nastere);
- necesitatea dovedirii inregistrarii nasterii copilului de catre parin{i decazuti din
drepturile parintesti (extras de pe actul de nastere);
- necesitatea dovedirii unei casatoriei anterioare, dupd incetarea sau declararea nula a
acesteia, divort sau deces (extras de pe actul de casatorie);
- identificarea neconcordantei datelor din actul de stare civila cu datele ce figureaza in
actele de identitate ale titularului;
- la cererea instantelor judecatoresti, organelor de urmarire penald, autoritatilor tutelare,
precum si la cererea altor organe de stare civila.

29. Ce este un extras multilingv de pe actul de stare civila?

Extrasul multilingv (plurilingv) reprezintd documentul de stare civild, eliberat in temeiul
actului de stare civila, destinat utilizarii 1in stridinatate, care nu necesita
supralegalizare/apostilare si traducere, in statele care formeazd domeniul teritorial
al Conventiei nr.16 semnatd la Viena la 8 septembrie 19761.

Eliberarea extraselor multilingve de pe actele de stare civild tine de competenta Agentiei
Servicii Publice, Departamentul Organul de Stare Civila.

Extrasele multilingve se elibereaza la solicitare:

- titularului actului, persoana fizica cu capacitatea deplina de exercifiu;

- parintilor, tutorelui, curatorului sau autoritatii tutelare in cazul in care titularul
extrasului multilingv de pe actul de nastere nu detine capacitate deplind de exercitiu
(minorul, persoana limitata in capacitatea de exercitiu sau declaratd incapabild prin
hotarire de judecatd);

- reprezentantului contractual al titularului extrasului;

- rudelor decedatului.

30. Ce documente urmeaza sa fie prezentate la initierea procedurii de transcriere?

Transcrierea actelor de stare civild si Inscrierea mentiunilor primite din strainatate se efectueaza
de catre organul de stare civild. Cetateanul Republicii Moldova este obligat sa declare
transcrierea, in termen de 6 luni de la Intoarcerea in tard sau de la primirea din strainatate a
certificatului de stare civila ori a copiei sau extrasului de pe actul de stare civila.



Transcrierea actelor de stare civila si Inscrierea mentiunilor primite din strainatate se fac pe
baza copiei extrasului de pe actul de stare civila sau certificatului de stare civild al tarii
respective, cu aprobarea Agentiei Servicii Publice.

Cererea de transcriere urmeaza a fi solutionata in termen de 2 luni din ziua depunerii, iar pentru
motive temeinice, termenul poate fi prelungit pina la 3 luni.



